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1. Presentacion

El papel de las universidades en la formacién de profesionales competentes ha
sido duramente cuestionado en los ultimos afios, por mantener un enfoque academicista
y desvinculado con los sectores de actuacion profesional en el que se desempefiaran los
futuros egresados. Algunas de las respuestas ante esta desconexion, son una mayor
incorporacion del porcentaje de actividades duales dentro de los planes de estudio de los

programa educativos en la educacion superior y el posgrado.

En este sentido, la Maestria en Innovacién Educativa y Cultura Digital tiene dentro
de su plan de estudios dos unidades de aprendizaje (una optativa y una obligatoria)
denominadas Estancia de Investigacion | y Estancia de Investigacion Il, las cuales
tienen un total de 384 horas y 10 créditos y; 128 horas y 8 créditos, respectivamente. La
primera estancia es acreditable en el tercer semestre, mientras que la segunda puede
ser acreditable en el tercer o cuarto semestre. Esto dependera de las rutas formativas

estratégicas de cada generacion de la MICD.

Con las citadas UAP, se pretende lograr que los maestrantes puedan realizar
actividades exclusivamente relacionadas con el trabajo cotidiano de la investigacion, bajo
la tutela de investigadoras e investigadores dentro del Sistema Nacional de
Investigadoras e Investigadores asociados a las areas tematicas de sus proyectos de
tesis. Y con ello, puedan poner en practica los conocimientos tedricos adquiridos durante
su formacién previa, a la vez que fortalecen sus trabajos de tesis. Se destaca que las
unidades de aprendizaje Estancia de investigacién son de suma importancia al ser la

MICD un programa con énfasis en la investigacion basica.

Por lo anterior, este documento tiene como propdsito explicar los mecanismos
basicos para el cumplimiento y la acreditacion de la Estancia de Investigacion |, y en su
caso, de la Estancia de Investigacion Il. Por ello, a través de este documento, se
respondera a las preguntas: ;qué?, ;donde y con quién?, ;como?, y jcuando? de la

estancia de investigacion.
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2. Glosario de términos

e Tutorado de la estancia de investigacion: las y los maestrantes que llevan a cabo
una estancia de investigacion en los términos que se explican en el programa de
estancia de investigacion.

e Tutor de la estancia de investigacion: persona que recibe a un tutorado de la
estancia de investigacion, que forma parte del Sistema Nacional de Investigadoras
e Investigadores (para estancias nacionales) y/o que tiene publicaciones
comprobables asociadas a las tematicas del trabajo de tesis de un tutorado (para
estancias nacionales e internacionales). El tutor de la estancia de investigacién es
responsable junto con el tutorado de la estancia, de cumplir con el plan de trabajo
de la estancia.

¢ Plan de trabajo de la estancia de investigacion: documento que especifica datos
de identificacion del tutor y del tutorado de la estancia de investigacion, los
objetivos de ésta, las actividades principales a realizar, el cronograma de trabajo
(apegado a las fechas marcadas en la agenda académica del semestre) y los
resultados esperados de la estancia. El formato del plan de trabajo de la estancia
de investigacion se adjunta en el Anexo Ay debera firmarse por el tutorado, el tutor,
el director de tesis y/o el codirector (en caso de no ser el tutor de la estancia) y al
menos un integrante del comité tutorial.

e Responsable de la estancia de investigacion: integrante del nucleo académico de
la MICD que se asigna como titular de la UAP Estancia de investigacion | y/o |l
durante un semestre y que se encarga de revisar y validar el plan de trabajo de la
estancia (ver Anexo A), dar seguimiento a los tutorados de la estancia de
investigacion y validar el informe de la estancia (ver Anexo C), en conjunto con el
coordinador del programa de estancia de investigacion.

e Carta de solicitud de la estancia de investigacion: documento de solicitud que
expide cada maestrante a una investigadora o investigador dentro del SNII para
cumplir objetivos asociados con su trabajo de tesis. Debe enviarse una vez que el
responsable de la estancia de investigacion aprueba el plan de trabajo de la
estancia. El formato de carta de solicitud se muestra en el Anexo B.
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e Carta de respaldo de la coordinacién: Carta que emite la coordinacion de la MICD
luego de que es aprobado el plan de trabajo de la estancia por el responsable de
la UAP, como respaldo de la decisién tomada por el tutorado de realizar la estancia
de investigacion con una investigadora o investigador en particular. La carta debe
enviarse simultaneamente con la carta de solicitud del maestrante, al tutor de la
estancia de investigacion. Este envio lo realiza el tutorado de la estancia.

e Carta de aceptacioén de la estancia de investigacion: carta en la que un investigador
se compromete a recibir a un tutorado para cumplimentar actividades de estancia
de investigacion. La carta de aceptacion debe dirigirse a la coordinacién de la

MICD y enviarse al correo micd@uagro.mx con copia al tutorado de la estancia y

al director/codirector de tesis.

¢ Informe de la estancia de investigacién: documento que describe los resultados y
productos obtenidos durante la estancia de investigacion en concordancia con lo
planteado en el plan de trabajo de la estancia. Debe firmarse por el tutorado, el
tutor de la estancia, el director y/o el codirector de tesis y al menos un miembro del
comité tutorial.

e Coordinador del programa de estancia de investigacion: cuya responsabilidad sera
ejercida por el coordinador de la MICD, se encarga de revisar en casos especiales
o controversiales el plan de trabajo y el informe de la estancia, ademas es el
responsable de expedir la carta de respaldo, actualizar el programa de estancia
de investigacion y designar al responsable de la UAP durante cada semestre en

el que se curse la o las UAP asociadas con la estancia.
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3. Programa de estancia de investigacion MICD

Es el documento que tiene como objetivo principal ofrecer lineamientos claros para
el ejercicio y la acreditacion de las actividades de estancia de investigacion de las y los
estudiantes de la MICD.

3.1 £ Qué es la estancia de investigacion y cuando debe hacerse?

Es una actividad que consiste en realizar labores de investigacion asociadas con
el trabajo de tesis de cada maestrante bajo la tutela de un investigador o investigadora
dentro del SNII para el caso de estancias nacionales y/o con experticia en el campo de
conocimiento vinculado a la tematica de un proyecto de maestria (en el caso de estancias
nacionales e internacionales), con previa planeacion y aprobacion del plan de trabajo de
la estancia. La estancia de investigacion, en términos administrativos, es ademas una
unidad de aprendizaje obligatoria que se cursa y se acredita en el tercer semestre de la
MICD, con posibilidad de cursar una segunda UAP optativa denominada Estancia de
Investigacion I, en el tercer o cuarto semestre, de acuerdo con las trayectorias formativas
estratégicas de cada generacion, existiendo también la posibilidad de que ambas UAP
se den de manera continua y con ello, prolongar el periodo de la estancia. Cabe destacar
que el plan de trabajo de la estancia debe elaborarse dentro del periodo marcado en la

agenda académica del tercer y/o cuarto semestre para la UAP correspondiente.

Algunas de las actividades que se realizan en el marco de una estancia de

investigacion son:

Construccioén y validaciéon de instrumentos de investigacion.
Diseno de experimentos o intervenciones educativas.
Aplicacion de experimentos o intervenciones educativas.

Recoleccion de datos y trabajo de campo.

o 0=

Analisis de datos cualitativos o cuantitativos que requieran cierto nivel de
experticia.

6. Construccion y validacién de productos tales como software, metodologias,
objetos digitales, repositorios, plataformas, aplicaciones, manuales, talleres,

cursos, entre otros.
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7. Preparacion de un reporte de investigacion para publicacion.
8. Analisis de datos documentales o elaboracion de metaanalisis del tamarfo del

efecto.

3.2 ;Doénde se puede realizar la estancia de investigacion?

En cualquier Institucion de Educacion Publica o Privada de Educacion Superior,
Centro, Instituto o laboratorio que realice actividades de investigacion dentro o fuera de

México, con firma previa de la carta de aceptacion de la estancia de investigacion.

3.3 ¢ Con quién se puede realizar la estancia de investigacién?

La estancia de investigacion debe realizarse con un investigador o investigadora
perteneciente al Sistema Nacional de Investigadoras o Investigadores para el caso de
sedes nacionales, ademas, el investigador debe ser experto en la tematica del proyecto
de tesis del tutorado de la estancia, con publicaciones comprobables®. Para el caso de
sedes fuera del territorio nacional, los investigadores deberan acreditar solo el criterio de
experticia. Los tutores de la estancia pueden pertenecer a la Universidad Autdbnoma de
Guerrero pero no ser parte del nucleo académico de la maestria. Los codirectores de los
tutorados de la estancia pueden ser tutores siempre y cuando sean miembros vigentes
del SNII. La estancia también puede ser cotutorada por uno o dos investigadores dentro
del SNII, o uno dentro del SNII y otro fuera del sistema. Si en una generacion, se eligiera
como optativa la Estancia de Investigacion I, el tutor de la Estancia | puede ser el mismo
en ambas UAP, siempre que el tutorado, el director/codirector, el tutor de la estancia y el

miembro del comité lo consideren pertinente.

Los asesores 1, 2 y 3 de los comités pueden ser tutores de estancia siempre y

cuando sean SNII y pertenezcan a otras IES distintas a la UAGro.

El padron de integrantes del SNII vigentes puede consultarse en el siguiente

enlace.

" Para la validacién de este requisito, el tutorado de la estancia debe incluir en el plan de trabajo el
perfil de ResearchGate, Google académico o Perfil Unico de Rizoma resaltando las publicaciones
asociadas a su trabajo de tesis o bien, a través de un documento especial que describa una lista de
referencias a dichas publicaciones.
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34 ;En qué modalidad debe realizarse la estancia de
investigacién?

La estancia de investigacion puede realizarse de forma presencial, hibrida o
totalmente en linea, siempre especificando el periodo de trabajo presencial y el periodo
de trabajo a distancia en el caso de la modalidad hibrida, asi como una justificacion de la
eleccion de la modalidad de trabajo, sobre todo si solicitara el apoyo complementario para

la movilidad que otorga la SECIHTI, en el caso de becarios nacionales.

Asimismo, en el plan de trabajo debera especificarse dentro de las 384 horas a
cumplir para la estancia de investigacion | o las 128 horas para la estancia de
Investigacion Il, cuantas horas se trabajaran de manera independiente y cuantas con el

acompanamiento del tutor.

3.5 ¢Cual es el procedimiento para realizar la estancia de
investigacion?

En primer lugar, al iniciar el tercer semestre de la MICD, el tutorado de la estancia
en conjunto con su director y/o codirector, con base en el estatus actual del proyecto de
tesis y sus necesidades particulares, debe considerar 2 o 3 probables tutores de la
estancia. Se recomienda establecer los primeros contactos informales a través de correos

electrénicos, redes sociales o via telefonica? previo a la solicitud oficial.

Después el tutorado junto con el tutor que aceptd de manera informal trabajar con
el o la maestrante, el director y/o el codirector de tesis, deberan hacer el plan de trabajo
de acuerdo al formato contenido en el Anexo A. Posteriormente, deberan presentar de
manera simultanea la propuesta al responsable de la unidad de aprendizaje de ese
semestre y al menos a un miembro de su comité tutorial, quien conoce el avance y las
necesidades del trabajo de tesis y valorara la pertinencia de los objetivos de la propuesta

bajo una mirada externa. Dicha propuesta debe enviarse con al menos un mes de

2 Las y los investigadores que reciben una solicitud para ser tutores de una estancia de
investigacion pueden reservarse el derecho de pedir documentos o informacion adicional del maestrante
tales como el extenso del proyecto, entrevistas previas, CVUs, cartas de motivos para la estancia, entre
otros, antes de aceptar ser anfitriones, por lo cual cada estudiante debera decidir si atiende estas
peticiones.

8
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anticipacion a la realizacion de la estancia. Si la propuesta tuviera observaciones,
deberan corregirse y volver a presentar la propuesta a ambos. Si no hubiera correcciones,

se procede a la firma del plan de trabajo.

Después, el tutorado de la estancia de investigacion debe elaborar su carta de
solicitud (ver Anexo B) y requerir al coordinador del programa de estancia la carta de
respaldo presentando para ello, el plan de trabajo firmado por todos los actores clave y

su carta de solicitud.

A continuacion, el tutorado debera enviar ambas cartas firmadas al tutor de la
estancia. Posteriormente, el tutor debe responder mediante la carta de aceptacion al
correo de la coordinacién de la MICD, con copia al tutorado y al director/codirector de

tesis.

Una vez que inicia formalmente el periodo de la estancia, el tutor y el tutorado
deberan cumplimentar las actividades propuestas en el tiempo que se especificé en el
plan de trabajo. Es responsabilidad del tutorado y del tutor notificar eventos inesperados
que podrian retrasar o evitar el cumplimiento de los objetivos de la estancia al
responsable de la UAP, en cuyo caso también deberan buscarse alternativas viables para

cada situacion.

Asimismo, el responsable de la estancia de investigacion debera dar seguimiento
constante a los tutorados mediante correos, llamadas o via mensajes, a las actividades
de las estancias, sobre todo aquellas que se realizan fueran del estado o del pais.
También es imperante que el tutorado de la estancia mantenga contacto continuo con el

responsable de la estancia.

Una vez que se concluye el periodo formal de la estancia, el tutor y el tutorado
deben preparar el informe de la estancia de investigacion (ver Anexo C) y presentarlo
ante el director/codirector de tesis y el miembro del comité que realiz6 la firma del plan

de trabajo para su revision y firma.

Después el informe debera presentarse con el responsable de la UAP para su
validacién y con ello, asentar la evaluacion de la estancia y proceder a la firma del

informe.
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La administracion y subida de documentos de la estancia, se efectuara a través
del curso Estancia de Investigacion | o Estancia de Investigacion Il habilitado a través de

la plataforma de posgrado, tomando en cuenta las fechas establecidas por el responsable

de la UAP para cada documento.

3.6 ;Como se acredita la estancia de investigacion?

Luego de que el tutorado termina su periodo oficial de estancia y después de que
se elabora y se firma el informe correspondiente, debera acudir con el responsable de la
estancia de investigacion, quien avalara que en términos administrativos ha cumplido y
asentara la calificacién a partir de una ruabrica (ver Anexo D). En caso de que el estudiante
no obtenga una evaluacion aprobatoria (8.0), debera recursar la UAP. Por lo anterior, para
garantizar una evaluacion aprobatoria, sera necesario que el tutorado de la estancia
considere los tiempos de entrega de las calificaciones de la unidad de aprendizaje o de
lo contrario se podra emitir una calificacion no aprobatoria, teniendo que recursar la

asignatura.

Como requisito adicional, el responsable o el coordinador de la estancia de
investigacion pueden reservarse el derecho de solicitar probatorios de la estancia, tales
como fotografias, boletos de autobus, videos de la estancia, documentacién producida
durante la estancia, etc., sobre todo si el tutorado fue beneficiario del apoyo

complementario de movilidad de la SECIHTI.

Finalmente, la constancia que acredite la estancia de investigacién realizada por
cada tutorado podra gestionarse a través de la coordinacién de la MICD, desde la sede

de la estancia o ambas en conjunto.

10
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Anexo A
Plan de trabajo de la estancia de investigacion MICD

a) Datos de identificacion del maestrante
Nombre del estudiante que realiza la estancia:
Grado que cursa:

Programa Educativo de origen:

Facultad e Institucion de origen:

Matricula:

Correo vy teléfono:

b) Datos de identificacion del tutor de la estancia

Nombre del investigador:

URL de su perfil de ResearchGate, Google académico o perfil Unico de rizoma:
Programa Educativo de destino:

Facultad e Institucion de destino:

Ciudad, Estado:

Correo y teléfono:

c) Propuesta de estancia

Modalidad de la estancia:

Breve justificacion de la modalidad de la estancia:
Periodo de la estancia:

Numero de horas dependientes:

Numero de horas independientes:

d) Objetivos, actividades y productos/resultados esperados en la
estancia de investigacion

Titulo del proyecto de tesis:

Nombre del director/codirector y correo:

Objetivo general de la estancia:
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e) Cronograma de actividades de la estancia

Objetivo Actividades

especifico

Periodo
inicial/final

Resultados Modalidad de
esperados trabajo

Nombre y firma del director de tesis

Adscripcién

Nombre y firma del tutor de la estancia

Adscripcién

Nombre y firma del tutorado de la estancia

Adscripciéon

¢Es pertinente el plan de trabajo a la luz
de las necesidades y el estatus actual del
trabajo de tesis?

()Si

( ) No

Vo.Bo.

Nombre y firma de un integrante del comité
tutorial

Adscripcién

(Es viable (en términos de tiempo y
recursos) y pertinente la propuesta
plasmada en el plan de trabajo de la
estancia?

()Si

() No

Vo.Bo.

Nombre y firma del responsable de la UAP

12
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Anexo B

Carta de solicitud de la estancia de investigacion

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, México a dia, mes, afio.

Nombre completo del investigador/investigadora
Rol académico o investigativo, cargo/puesto

Adscripcion

Por medio de la presente Yo, (Nombre completo), estudiante del tercer semestre
de la Maestria en Innovacion Educativa y Cultura Digital, perteneciente a la Facultad
de Ingenieria, de la Universidad Auténoma de Guerrero, con nimero de matricula () me
permito hacerle llegar una solicitud para realizar una estancia de investigacion
nacional/internacional bajo su tutela, durante el periodo dia/mes/afio al dia/mes/afo, a
través de una modalidad de trabajo virtual/presencial, hibrida, debido a que considero que
su linea de investigacion e incidencia social, asi como su area de experticia es a fin con mi
proyecto de tesis, el cual tiene por nombre ().

Asimismo, estoy convencido que bajo su tutela podré alcanzar el propésito principal
de la estancia de investigacion el cual es ().

Por lo anterior, me comprometo a cumplir de manera responsable y a tiempo con el
plan de trabajo de la estancia de investigacién, asi como a respetar los horarios y acuerdos
tomados durante dicho proceso, y con ello lograr los objetivos y resultados planteados en
el mismo.

Sin otro particular, quedo atento de su respuesta, y aprovecho para enviarle un

cordial saludo,

Firma

Nombre completo
Correo

Teléfono
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Anexo C

Informe de la estancia de investigacion
a) Datos de identificacion del maestrante
Nombre del estudiante que realizé la estancia:
Grado que cursa:
Programa Educativo de origen:
Facultad e Institucion de origen:
Matricula:

Correo y teléfono:

b) Datos de identificacion del tutor de la estancia
Nombre del investigador:

Programa Educativo de destino:

Facultad e Institucion de destino:

Ciudad, Estado:

Correo y teléfono:

c) Propuesta de estancia
Modalidad de la estancia:
Periodo de la estancia:

Numero de horas dependientes:

Numero de horas independientes:

d) Objetivos, actividades y resultados/productos alcanzados en la
estancia de investigacion

Titulo del proyecto de tesis:

Nombre del director/codirector y correo:

Objetivo general de la estancia:
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e) Reporte de actividades de la estancia

Objetivo

especifico

Actividades

planeadas

Actividades | Periodo Resultados/
realizadas inicial/final productos
alcanzados

Observaciones3

f) Evaluacion de la estancia de investigacion*

El tutorado de la estancia:

Aspecto a | Sobresaliente | Satisfactorio Suficiente (8) Insuficiente Evaluacion
evaluar (10) (9) (7 o menos) asignada
Habilidades de | Tuvo un | Tuvo un | Tuvo un | Tuvo un
investigacion desempefio desempefio desempefio desempefio
investigativo investigativo investigativo investigativo
mayor al | acorde a lo | apenas insuficiente vy
esperado esperado y | suficiente y | requirié
requirio requirio supervision
supervision supervision permanente
minima constante
Autonomia en Trabajo de | Trabajo con | Trabajo con | Trabaj6  con
el aprendizaje manera cierta poca una alta
independiente, | independencia, | independencia, | dependencia,
a menudo | resolvio solo realizé las | debido a que
anticipo problemas actividades no avanzo sin
actividades vy | previstos y | mediante que se le
propuso cumplié tareas | instrucciones indicara
soluciones asignadas directas y tuvo
relevantes poca iniciativa
Etica y | Es Mayormente Ocasionalmente | Rara vez fue
responsabilidad | responsable, es responsable | es responsable | responsable y
comprometido |y y comprometido,
y conoce Yy | comprometido, | comprometido, ademas de
cumple las | conoce las | ademas le falta | que no respetd
normativas normativas un  adecuado | ciertas normas
éticas de la | éticas peroaun | manejo de las | éticas de la
investigacion presenta normas éticas | investigacion
oportunidades | de la
de mejora investigacion

Promedio total de la evaluacion

3 En caso de haber cumplimentado mas actividades de las planteadas o menos, puede

ofrecerse en esta columna un breve explicacion de las causas implicadas en esta modificacion.

4 La evaluacion de la estancia la realiza Unicamente el tutor de la estancia al finalizar el

periodo de actividades.
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Comentarios adicionales de la evaluacion:

Vo.Bo.

Nombre y firma del director de tesis

Adscripcion

Nombre y firma de un integrante del comité

tutorial
Adscripcién
Nombre y firma del tutor de la estancia
Adscripcién
Vo.Bo.

Nombre y firma del tutorado de la estancia Rlombre y fipalds] res pgissbic el slishy

Adscripciéon

16
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Anexo D

Rubrica de evaluacién de la estancia de investigacion

Nombre del responsable de la UAP Estancia de investigacion:

Nombre del tutorado de la estancia de investigacion:

Matricula:
Grupo:
Aspectos Parametros Total | Observaciones
administrativos del
I de gestion a ["gopresaliente Satisfactorio Insuficiente | rubro
evaluar (10) (9-8) (7 0 menos)
1. Cumplimiento | Mayor al | Igual al esperado | Menor  al
del plan de | esperado esperado
trabajo
2. Tiempos de | Con tiempo | Contiempo justo | A
entrega de la | de antelacion destiempo
documentacién
3. Comunicacion | Constante y | Adecuada y | Se
con el | fluida mayormente comunicé
responsable de fluida pocas
la UAP veces o
nunca lo
hizo
Total:

Evaluacion del tutor de la estancia de acuerdo con lo asentado en el informe
de la estancia:

Total al promediar la evaluacion del tutor y la evaluacién del responsable de la

UAP: (escribir con numero v letra)

Nombre y firma del tutorado de la estancia Nombre y firma del responsable de la UAP



